ANNEXE 4 : COMMENT S’INSCRIRE SUR GAIA ?
1. CONNEXION
Pour vous inscrire, vous devez obligatoirement vous connecter au serveur GAIA.

- Ouvrez votre navigateur internet (utilisez de préférence firefox)

- Connectez-vous a PRATIC PLUS : https://pia.ac-besancon.fr

- Connexion

- Entrez vos identifiants de messagerie (initiale du prénom et nom de famille) et votre mot de
passe (NUMEN en majuscules sauf modification de votre part)

- Cadre : Mes ressources métier, lcone : GAIA

Sélectionnez votre entité

Cliquez sur le triangle

Votre sélection

Choisissez "1°" Degré 090~ B
_\_> Acadénie BESANCON
ler Degré 090

Cliquez sur "Suivant" » XD

Accueil

ultation du

Suivide formation

Choisissez "Inscription individuelle" \‘*a-« e N
- ariagy =
\\*\, Inscription
N ~ Individuelle

Consultation du
Plan

Niveau : vous devez mettre a jour votre niveau d'enseignement

Niveau ¢ | 19 AUTRE
otre sélection

Cliquez sur le triangle

Choisissez le niveau avec l'effectif _____——» wce
le plus important 09 o2
(il N’y a pas de double niveau)

13 PSYCHOLOGUE
14 MAITRE SPECIALISE

15 CPAIEN

16 MISSION

17 TITULAIRE-REMPLACANT

Cliquez sur "Suivant”

18 DECHARGE

19 AUTRE
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2. INSCRIPTION A UN STAGE SUR TEMPS SCOLAIRE

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE

Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition.

Pour vous inscrire a un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur I'icéne & ou sur I'ensemble des calendriers d'inscription ouverts en cliquant
sur le bouton Rechercher.

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024)

Dans le cadre de cette campagne vous pouvez exprimer 6 voeux

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE HTS (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024)

Nombre de candidatures illimité

Cliquez sur 'icéne représentant un dossier a droite

Recherche du dispositif Recherche d'un dispositif
. Veuillez renseigner I'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et/ ou un théme.
Vous pouvez le faire avec Cliquez sur Suivant pour afficher la liste des dispositifs.
.- .
ldentifiant —» Identifiantdu dispositift [ |
ou
le libellé ou

ou -, Unmotdulibelié | ]
le théeme
T, Théme | PAF 90 x>

Il est bien plus facile de s’inscrire en passant par le théme
Il faut choisir PAF 90 puis cliquer sur « Suivant » a droite

Une page présentant tous les stages offerts apparait :
24D0900120 DI06 - ENSEIGNER LES SCIENCES AUX C2 ET 3

24D0900119 DI05-QUESTIONNER LE MONDE FAIRE DES SCIENCES AU C1

24D0900118 DI04-DECOUVRIR ECOLE DU DEHORS : PARCOURS DEBUTANT

24D0900117 DI03 - CREATION DE COURTES CAPSULES VIDEOS

24D0900116 DI02 - LE LEXIQUE AU CYCLE 1

o B B B B B

24D0900115 DIO1-ENSEIGNER L'ANGLAIS PAR LA PRATIQUE THEATRALE

La loupe placée a la fin de chaque ligne vous permet de découvrir le contenu de la formation
proposée.
Pour vous inscrire a un stage, vous devez cliquer sur le dispositif choisi puis indiquer un motif.

24D0900118 DI04-DECOUVRIR ECOLE DU DEHORS : PARCOURS DEBUTANT o
L 8751 FAIRE CLASSE DEHORS ol Motif: | Votre sélection ~

Module
--------------------- Module facultatif

3= Module(s), Groupe(s) ou Session(s) annulé(s)
v Module(s) avec candidature filtrée

Cliquez sur le triangle gris a droite du module, choisissez le motif le plus approprié puis cliquer sur
"Suivant".

Pour sélectionner un autre stage, vous devez a nouveau cliquer sur I'icbne « dossier » et
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recommencer la sélection de stage avec le motif.

Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition.

Pour vous inscrire a un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur l'icéne & ou sur I'ensemble des calendriers d'inscription ouverts en cliquant
sur le bouton Rechercher.

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024)

Dans le cadre de cette campagne vous pouvez exprimer 6 voeux

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE HTS (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024)

Nombre de candidatures illimité

Classement
Une fois tous vos stages selectionnés,vous devez cliquer sur I'icbne « Classer » puis choisir le N° du

vosu.
Méme si vous n'avez qu'un veceu a faire, cliquez sur le bouton "Classer"

Récapitulatif
Récapitulatif de vos candidatures
M _voici un récapitulatif de vos candidatures. Si tous les éléments indiqués vous paraissent

corrects, vous pouvez valider ces candidatures en cliquant sur le bouton Confirmer.

[ Je souhaite recevoir un récapitulatif de mes candidatures, a I'adresse électronique ci-dessous.

Adresse électronique : @ac-besancon.fr

Pour recevoir une confirmation, cochez la case puis cliquez sur "Confirmer"

Inscription enregistrée

Votre inscription est enregistrée.

Si vous souhaitez effectuer d'autres opérations, veuillez revenir a la page d'accueil.

Pour procéder a un autre choix (stages hors temps scolaire), cliquez sur "Page d'accueil" et
recommencez la procédure avec les stages proposés.
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3. INSCRIPTION A UN STAGE HORS TEMPS SCOLAIRE

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE

Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition.

Pour vous inscrire a un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur Iicéne & ou sur I'ensemble des calendriers d'inscription ouverts en cliquant
sur le bouton Rechercher.

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024) 3

Dans le cadre de cette campagne vous pouvez exprimer 6 voeux

PAF 90 INSCRIPTION INDIVIDUELLE HTS (période d'inscription : du 28/08/2024 au 15/09/2024)

Nombre de candidatures illimité

Cliquez sur l'icéne représentant un dossier a droite

Recherche du dispositif Recherche d'un dispositif
. Veuillez renseigner I'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et/ ou un théme.
Vous pouvez le faire avec Cliquez sur Suivant pour afficher la liste des dispositifs.
' -
ldentifiant —» Identifiant du dispositif [ |
ou
le libellé ou

ou \ Un mot du libellé | |
le theme
T , Théme [pAF90 X~

Il est bien plus facile de s’inscrire en passant par le théme
Choisir PAF 90 puis cliquer sur « Suivant » a droite

Une page présentant tous les stages offerts apparait :
24D0900124 DHO4 - VIE AFFECTIVE-EDUCATION A LA SEXUALITE

24D0900123 DHO3 - EGALITE FILLES - GARCONS

24D0900122 DHO2 - FORMATION PREMIERS SECOURS PSC1 - FEV 2025

24D0900121 DHO1 - FORMATION PREMIERS SECOURS PSC1 - OCT 2024

24D0900064 1D05-PREPARATION CERTIFICATION COMPLEMENTAIRE FLS

24D0900051 AHO2 - IMMERSION LINGUISTIQUE EN ESPAGNOL AU CLA

24D0900050 AHO1 - PARCOURS PREPA. CERTIF. COMPLE. ALLEMAND

L ©® © ©® v © v b

24D0900022 AD23 - INFORMATION CANDIDATS LISTE APT. DIRECT.

La loupe placée a la fin de chaque ligne vous permet de découvrir le contenu de la formation
proposée.

Pour vous inscrire a un stage, vous devez cliquer sur le dispositif choisi puis indiquer un motif.

La démarche est ensuite la méme que pour les stages sur temps scolaire.

Il faut sélectionner les stages souhaités puis les classer et valider le classement.
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4. INSCRIPTION A UNE ANIMATION PEDAGOGIQUE A CHOIX

asultation du
endrier

Choisissez "Inscription individuelle

Plan

Cliquez sur l'icéne représentant un dossier a droite

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGQGIQUES
Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition.

Pour vous inscrire & un disposiif, recherchez-le sur un calendrier particulier dinscription en cliquant sur licone & ou sur lensemble des 2
sur le bouton Rechercher.

sadriers d'inscription ouverts en cliquant

ANIMATIONS PEDAGOGIQUES (période dinscription : du 2810812024 au 15/09/2024)

Recherche du dispositif

ANIMATIONS PEDAGOGIQUES (période dinscription du 26/09/2019 au 27/09/2019)
Veuillez renseigner I'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et / ou un théme.

VOUS pouveZ Ie fail'e en Cliquant sur rechercher avec Cliquez sur Suivant pour afficher la liste des dispositifs.
. . —p Identifiant du dispositif
l'identifiant (24D0901330)—
ou
ou ) > Un mot du libellé |
Ie Ilbe”e Théme {Votre sélection |V|
ou w Votre sélection
Py PAF 90
Ie theme STAGE DIVERS
ANIMATIONS PEDAGOGIQUES
Il est plus simple de choisir ANIMATIONS It
PEDAGOGIQUES puis cliquer sur « Suivant » a
droite

Une page présentant le dispositif d’animations a choix apparait :

ANIMATIONS PEDAGOGIQUES (période d'inscription du 28/08/2024 au 15/09/2024)

24D0900143 ANIMATIONS - A CHOIX 0

Cliquez sur le dispositif 24D0900143. La liste des animations pédagogiques a choix du dispositif
apparait :
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24D0900143 ANIMATIONS - A CHOIX D

~~~~~~~~~ [l 8818 3H-ECOLE ET CINEMA CYCLE 1 ’e; Motif: DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL: v
‘ O ‘ Groupe 01 |
l— 11/12/2024 08:30 > 11/12/2024 11:30 o
--------- ["] 8819 3H-ECOLE ET CINEMA CYCLE 2 D Motif:  DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL v
[ O ‘ Groupe 01 |
I— 09/10/2024 08:30 > 09/10/2024 11:30 0
--------- ["] 8820 3H-ECOLE ET CINEMA CYCLE 3 ’e; Motif: DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL: v
‘ O ‘ Groupe 01 |
06/11/2024 08:30 > 06/11/2024 11:30 o
--------- 0 - PROBLEMATIQUE D'APPRENT. ET CREATIVITE C2/3 £ Motif:  DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL: v
‘ O ‘ \ Groupe 01 |
08/01/2025 08:30 > 08/01/2025 11:30 0o
--------- [} 8823 3H -INTERNET RESPONSABLE CYCLE D Motif: | DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL: v
‘ O ‘ \Qrcupe 01 |
I— 27/11/2024 08:30 > 27/11/2024 11:30 0
--------- [ ] 8824 3H-INTERNET RESPONSABLE CYCLE 3 ’e; Motif: DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL: v

‘ O ‘ Groupeb{ |
; 04/12/2024 08:30 > 04/12/2024 11:30 0
CE D Motif: | DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL v

--------- [l 8825 3H-ECOLE DEHORS AVEC

[ O ]\ Groupe 01 \ |
25/09/2024 08:3Q > 25/09/2024 11:30 j]
--------- [_] 8826 3H-ECOLE DEHORS AVEC OCCE 0o Motif: DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES QUAL v
‘ O ‘ \Grcupe 01 |
I— 27/11/2024 08:30 > 27/1\2024 11:30 0

Cochez les cases correspondant au module et au groupe que vous avez choisi et cliquez sur

« Suivant ».

Vous devez vous inscrire a une ou plusieurs animations en fonction du nombre d’heures
que vous devez effectuer. S’il y a plusieurs groupes, vous pouvez choisir celui qui vous
convient.

Les animations pédagogiques que vous avez choisies apparaissent. Cliquez sur « Suivant ».

Pour recevoir une confirmation, cochez la case puis cliquez sur "Confirmer"

5. SUPPRESSION OU MODIFICATION D’UN VOEU

En cas d'erreur ou de modification a effectuer, de suppression d'un choix, retournez a la page d'accueil
et choisissez "Inscription individuelle" pour obtenir le récapitulatif des demandes.

Cliquez sur le crayon pour modifier le motif de vos choix OU sur la poubelle pour supprimer cette
candidature.
Une fenétre de confirmation s'ouvre, cliquez sur "Oui"

Puis recommencez la procédure sur les modules concernés.



